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1. Общие сведения о документе

	1.1. Назначение документа:
	регламентация взаимодействия между основными участниками проекта, закрепление полномочий и ответственности каждой из сторон в связи с реализацией проекта

	1.2. Количество экземпляров и место хранения:
	выпускается в 5-и  экземплярах, которые хранятся, соответственно, у руководителя проекта, куратора проекта, представителя заказчика,

	1.3. Содержание
	1. Ведомость изменений

2. Основные блоки работ проекта

3. Перечень контрольных событий проекта

4. Риски проекта

5. Бюджет проекта

6. Группа управления проектом
7. Группа сопровождения проекта

8. Рабочая группа проекта

9. Способы коммуникации и взаимодействия в проекте

	1.4. Основание для составления документа:
	Постановление администрации муниципального района «Чернянский район» Белгородской области №772 от 08.09.10 «Об утверждении Положения об управлении проектами в Чернянском районе»

	1.5. Номер версии:
	


2. Ведомость изменений

	Номер версии
	Дата
	Изменения относительно предыдущей версии
	Автор(ы)

	1.0
	
	стартовая версия, предыдущей версии нет
	

	
	
	[краткая информация об изменениях]
	

	
	
	
	


3. Основные блоки работ проекта
	Код задачи
	Название задачи
	Длительность, дни
	Дата начала
	Дата окончания

	
	Подготовка проекта 

1.Определение проблемы

2.  Изучение общественного мнения:

а) теоретическая подготовка исследования:

- составление программы, определение цели, задач, гипотезы, текста анкеты;

б) практическое проведение исследования:
- сбор первичной информации, обработка материала, анализ данных и оформление  выводов.
3.Формулировка актуальной социальной проблемы

-  определение причин проблемы, формулирование социальной проблемы, анализ социальной проблемы.

4. Определение цели и задач

- определение целевой аудитории проекта, формулирование цели, темы, задач проекта, информирование общественности о необходимости работать в данном направлении.
	10
	3 января 2011
	13 января 2011

	
	Составление плана работы 

1. формулирование конкретных действий (достижимость, реальность, планирование исходя из возраста детей и сроков осуществления):

- фиксирование планирования на бумаге;

- определение конечных результатов и путей их достижения.

2. Распределение обязанностей внутри команды проекта 

3. Составление сметы проекта

4. Определение источников финансирования проекта

5. Формирование общественного мнения:

-использование листовок;

- проведение встреч и бесед с жителями; 

- использование СМИ.
	5 дней
	13 января 2011
	18 января 2011

	
	Реализация проекта
 -поиск официальных и деловых  партнеров;

-определение круга организаций и лиц, способных помочь в реализации проекта;

- проведение плановых мероприятий;

- оценка и промежуточный контроль выполнения плана.
	4 года
	15 января 2011
	15 апреля 2015

	
	Итоги работы над проектом 

-анализ соответствия поставленной цели и достигнутых результатов;

- информирование общественности о результатах работы.
	17
	15 апреля 2015
	9 мая 2015


4. Перечень контрольных событий проекта

	№ п/п
	Контрольное событие
	Дата
	Результат
(подтверждающий документ)
	Примечание

	1
	Создание команды следопытов «Память» из числа учащихся школы
	Апрель 2011
	Приказ МОУ «СОШ с. Орлик»
	

	2
	Направление запроса в Чернянский военкомат на разрешение замены мемориальной доски с именами погибших воинов, а также просьбу на капитальный ремонт памятника воину-освободителю, т.к. памятник был поставлен в 1965 г.  и не реставрировался
	Апрель

2011
	Копия запроса в Чернянский военкомат на разрешение замены мемориальной доски с именами погибших воинов
	

	3
	Размещение информации на сайте www. Poisk.ru  о  поиске родственников погибших 26 солдат
	Апрель-июнь 2011
	Адрес сайта с указанием страницы
	

	4
	Обращение в  архив Чернянского райвоенкомата за данными на воинов 375 полка 161 стрелковой дивизии поименно (откуда призывались, место проживания и т.п.)
	Апрель 2011
	Ксерокопия обращения
	

	5
	Возобновление переписки  с родственниками Вениамина Ильича Голянда с целью сбора дополнительной информации для исследовательской работы об освобождении с. Орлик
	Сентябрь 2011
	Копия писем
	

	6
	Сбор  информации о судьбах этих солдат в предвоенный период для оформления стенда в школьном зале Боевой славы «В боях отстояли Отчизну свою»
	Март 2011-2015
	Приказ МОУ «СОШ с. Орлик»
	

	7
	Поиск однополчан погибших через сеть Интернет, проведение акции «Напиши письмо ветерану» с целью получения новой информации
	Апрель 2012-2015
	Приказ МОУ «СОШ с. Орлик»
	

	8
	Конкурс эскизов мемориальной доски «Они сражались за Родину»
	Май 2011-2012
	Приказ МОУ «СОШ с.Орлик»
	

	9
	Школьная ярмарка с целью сбора денежных средств для изготовления мемориальной доски
	Ежегодно май
	Приказ МОУ «СОШ с.Орлик»
	

	10
	Подготовка и публикация серии очерков о бойцах, захороненных в братской могиле на территории Орликовской средней школы
	Сентябрь 2011-2015
	Ксерокопия   изданий
	

	11
	Участие  в  «Днях памяти павших» (уход за могилами, возложение цветов и венков)
	ежегодно
	Приказ МОУ «СОШ с.Орлик»
	

	12
	Обращение  в паспортный стол на территории с. Орлик с просьбой помочь разыскать родственников захороненных в братской могиле солдат
	октябрь 2011
	Копия обращения
	

	13
	Встречи  с людьми группы «Былина», принимавшими участие в поисковой работе на территории Орликовского округа, в перезахоронении погибших.
	Февраль 2012
	фотоотчет
	


5. Риски проекта

	№ п/п
	Риск (возможное событие
с отрицательными последствиями для проекта)
	Ожидаемые последствия наступления риска

	Мероприятия по предупреждению наступления риска

	Действия в случае наступления риска



	
	Отсутствие фотографий всех воинов, захороненных в братской могиле
	Уменьшение объема, выставляемого материала
	Поиск материала из других источников
	Выставление собранного материала

	
	Нет в живых родственников погибших
	Неполная информация, отсутствие фото
	Обращение  к однополчанам через сеть интернет
	Выставление собранного материала

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


6. Бюджет проекта
	Код задачи
	Название задачи
	Сумма, тыс. руб.
	Бюджетные источники финансирования
	Итого:
	Внебюджетные источники финансирования
	Итого:

	
	
	
	Федеральный бюджет
	Областной бюджет
	Муниципальный бюджет
	
	Собственные средства
	Заемные средства
	

	
	Подготовка проекта 


	
	
	
	
	-
	500
	
	500

	
	Составление плана работы 


	
	
	
	
	
	500
	
	500

	
	Реализация проекта
Изготовление  и установка мемориальной доски
	
	
	
	65 тыс.руб.
	
	
	10 тыс. руб. (спонсорская помощь)
	75 тыс. руб.

	
	Итоги работы над проектом

Подготовка отчетного материала
	
	
	
	
	
	1тыс

.руб.
	
	1 тыс.руб.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого:
	
	
	
	65 тыс.руб.
	
	2 тыс. руб.
	10 тыс. руб.
	77 тыс. руб.


7. Рабочая группа  проекта

	Номер п/п
	ФИО
	Основное место работы, должность
	Роль в проекте
	Компетенции 

	
	Васютина Галина Васильевна
	МОУ «СОШ с.Орлик Чернянского района Белгородской области», заместитель директора по воспитательной работе
	Руководитель проекта
	Организация, координация

	
	Еремина Елена Анатольевна 
	МОУ «СОШ с.Орлик Чернянского района Белгородской области», учитель иностранных языков
	Исполнитель 
	Организация, координация

	
	Лещук Любовь Павловна  
	МОУ «СОШ с.Орлик Чернянского района Белгородской области», преподаватель-организатор ОБЖ
	Исполнитель 
	Исполнитель 

	
	МО классных руководителей
	
	Исполнитель 
	Исполнитель

	
	
	
	
	


8. Способы коммуникации и взаимодействия в проекте
	1.1. Частота и порядок проведения совещаний группы управления проектом

	Кто проводит: Беланова Инна Александровна 
Место (способ) проведения: МОУ «СОШ с.Орлик»
Время проведения и периодичность:1 раз в квартал
Способ рассылки протокола: без протокола


	1.2. Частота и порядок проведения совещаний рабочей группы руководителем проекта

	Кто проводит: Васютина Галина Васильевна 
Место (способ) проведения: МОУ «СОШ с.Орлик»
Время проведения и периодичность:1 раз в четверть
Способ рассылки протокола: без протокола


	1.3. Инструменты проектного планирования и управления:

	[ *] MS Office

[ ] MS Project
[ ]MS Outlook

[ ] Другое (указать):

	1.4. Способы коммуникации между участниками проекта в рабочем порядке:

	[ *] Телефон

[* ]Факс

[ *] Мобильная связь

[ *] Электронная почта

[ ] Skype

[ ] ICQ

[ ] Другое (указать):
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